EVROPSKA UNIE ‘Q

'
Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova | T 4 = L 4
Evropa investuje do venkovskych oblasti u? N ; & :
Program rozvoje venkova e o & //
STRATEGICKY PLAN SZP . N/ __ /_ ) e [

Interni postupy MAS pro implementaci SCLLD v operacni
programu Spolecna zemédélska politika v prog. obdobi 2021-2027

CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI

Uzemni rozsah MAS Slezsk4 brana

CL1
Uvodni ustanoveni

1) Tuto interni smérnici vydava programovy vybor MAS v souladu se stanovami MAS
Slezska brana ustanovenim ¢l. IX odst. 3.

2) Tato smérnice upravuje v ramci komunitné¢ vedeného mistniho rozvoje (CLLD) vnitini
postupy pii jednotlivych fazich procesu planovani, pfipravy, vyhlaSeni a realizace
vyzev MAS véetné komunikace se zadateli v programu Spole¢na zemédélska politika
dale jen SZP pro programové obdobi 2021-2027.
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3) Uvedené interni postupy navazuji na metodické dokumenty v ramci jednotného
metodického prostfedi 2021-2027. Interni postupy MAS navazuji na aktualizovana
Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Spole¢né
zem&delské politiky 2021-2027, intervence 52.77 LEADER, dale jen Pravidla.
Vzhledem k moznosti aktualizace téchto Pravidel se v tomto dokumentu odkazujeme
vzdy na aktudlni verzi Pravidel, kterd je zvefejnéna na webovych strankach
www.szif.cz nebo www.eagri.cz. Pokud dojde k nesouladu mezi Internimi postupy
MAS a Pravidly, jsou Pravidla Internim postupiim nadfazena.

ClL.2
Rozsah platnosti
1) Tato smérnice se vztahuje na vSechny osoby zahrnuté do procesu realizace vyzev (tj.
ptipravy, schvalovani, administrace i hodnoceni).
CAST DRUHA
INTERNI POSTUPY
CL3
Identifikace MAS

1) Tato smérnice plati pro interni postupy MAS Slezska brana.

2) MAS Slezské brana je zapsanym spolkem s IC: 01141422,

3) Sidlo spolku m4 adresu Mirova 178, Repisté 739 31.

4) Webové stranky jsou www.masslezskabrana.cz

5) Statutarnim zastupce je Obec Sviadnov zastoupena Mgr. Davidem Novakem

6) Bankovni spojeni je Ceska spofitelna, a.s., &.0.: 3210258329/0800

7) Datova schranka MAS je v35vcut.

ClL4
Administrativni kapacity

1)  Administrativni kapacity MAS Slezska brana, z.s. pro realizaci strategie CLLD tvofi

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a 2 projektovi manazefi.
2) Jednozna¢né vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob a organli zapojenych do

hodnoceni a vybéru projekti.
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a) Navrh vyzvy a navazujici dokumenty pfipravi a piredklada ke schvaleni
Programovému vyboru MAS Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Navrh
muze konzultovat s Vybérovou komisi MAS.

b) Programovy vybor MAS schvaluje vyzvy MAS a vysi alokace vyzvy (resp.
jednotlivych fichi).

¢) Kontrolu schvalené vyzvy Programovym vyborem MAS provadi RO SZIF. Vyzvu
ke schvaleni zasila Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD MAS.

d) VyhlaSeni vyzvy na webu MAS provadi Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD MAS.

e) Seminafe pro potenciondlni zadatele a piijemce ma na starost uréeny odborny
pracovnik MAS.

f) Kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti (dale pouze FN a P) provadi 2
zaméstnanci MAS, kteti dle pravidel SZP a Etického kodexu mohou tuto ¢innost
vykonavat.

g) Pii ptipadné nedostacujici kapacité kancelaie MAS, nebo pii nemoznosti hodnoceni
2 a vice ¢lent z divodu stietu zajmd, je zajisténo hodnoceni FN a P skrze uzaviené
DPP/DPC.

h) Vé&cné hodnoceni provadi Vybérova komise MAS.

1) Predseda Vybérové komise piidéli zadosti k hodnoceni hodnotitelim. Zohlednuje
se vedle nestrannosti i pfipadna momentalni vytizenost hodnotiteld.

J) O vysledcich obou fazi kontroly informuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD.

k) Seznam doporucenych projektd a zasobnik projektd’ nasledné schvaluje
Programovy vybor MAS.

[) Odvolani a stiznosti ma v kompetenci Kontrolni komise MAS.

3) Personalni kapacita MAS:

a) Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

b) Projektovy manazer

C) Projektovy manazer

d) Piipadni pracovnici na DPP/DPC v ramci hodnoceni FN a P
4) Stfetu z4jmi brani tyto podminky:

a) MAS zajisti, aby byl systém vybéru vSech hodnotiteld a ¢leni Vybérové komise
nastaven transparentné v souladu s Metodickym pokynem pro fizeni vyzev a
hodnoceni projektid. Transparentnost je zarucena dodrzovanim platnych
dokumentti (zdkond, pravidel, metodik, pokynl) vztahujicich se k tématu
transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajiSténi zvefejnéni a
zptistupnéni relevantnich udaji, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim
pro vSechny bez rozdilu.

1 Zasobnik projekt obsahuje ty projekty, které spliiuji podminky hodnoceni, ale nedoslo na n& vzhledem k vysi
alokace vyzvy.
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b) Hodnotitelé (FN a P), ¢lenové Vybérové komise (vécné hodnoceni) a ¢lenové
Programového vyboru jakozto rozhodovaciho orgdnu MAS musi podepsat Eticky
kodex.

c) V prubéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat piimo s zadateli.
Pracovnici MAS zapojeni do kontroly FN a P se Zadateli komunikovat mohou,
aby je mohli pfipadné pozadat o doplnéni Ci upravu projektové zadosti (poté, co
jim bude zaslana zpét po ukonceni FN a P hodnoceni).

d) MAS zajisti seznameni hodnotitelt s vécnymi a finanénimi cili programu,
podminkami vyzvy, pravidly pro hodnoceni a vybér projektd, hodnoticimi
kritérii.

e) Postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektl (vCetné uvedenych opravnych
prostfedki) jsou zvefejnény na internetovych strankach MAS

f) MAS zajisti, aby pii rozhodovani o vybéru projektt (Programovy vybor) nemély
vefejné organy ani zadna z jednotlivych zajmovych skupin vice nez 49% hlast.

g) MAS stanovi postupy k zamezeni stietu zajmu, které spliuji minimalné tyto
podminky:

- vSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektd musi
podepsat pted zahdjenim hodnoceni Eticky kodex, ktery obsahuje
minimalné¢ zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a
vylouceni stfetu zajmu,

- osoby, které jsou ve vztahu k uréitému projektu ve stietu zajma,
se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru dané¢ho projektu ani
ostatnich projektt, které danému projektu pii vybéru projekti
konkuruji,

- Vv pfipadé hodnoceni a vybéru projektli, pokud je zadatelem ¢len
MAS, se nesmi osoby, které pfipravovaly projekt, podilet na
hodnoceni a vybéru projekti v dané vyzvE, osoby, které se
podilely na pfipravé projektu, jsou uvedeny v zapisu z jednani
organu MAS,

- pred zahajenim hodnoceni povéfeny zaméstnanec MAS pisemné
zaznamena, zda probé&hlo Setfeni ke stfetu z4ymu, dolozZi zapis ze
schiizky hodnotiteld,

- Zjednani odpovédnych organi MAS provad¢jicich hodnoceni a
vybér projekti je vzdy pofizen pisemny zapis, ktery musi
obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a cas na
zacatku jednani, jmenny seznam ucastnikli (vCetné uvedeni
subjektu, ktery zastupuji), pfehled hodnocenych projektii a jejich
bodové hodnoceni (véetné zdivodnéni ke kazdému projektu),

- zapis zjednani, podepsany Cleny Vybérové Komise provadéjici
hodnoceni projektl, musi byt zvefejnén na internetovych
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strankach MAS nejpozdéji do 8 pracovnich dnii od data
uskute¢néni vybéru projektii.
h) Zamezeni stfetu zajmu je blize uvedeno v dokumentu Zptsob vybéru projektt
na MAS, ktery je soucasti kazd¢é vyzvy jako verejna ptiloha.

CL5
Priprava a vyhlaSeni vyzvy

Pted vyhlasenim kazdé vyzvy musi povéteny pracovnik MAS podat prostfednictvim
Portalu Farmate zadost o potvrzeni vyzvy na RO SZIF. Vyzva musi byt vyhlasena az
po vydani kladného vysledku kontroly RO SZIF, jinak je neplatna.
Potvrzenou a vyhlasenou vyzvu nebude mozné meénit.
Vyhlagovani vyzev na piekladani Zadosti o dotaci zajistuji pracovnici MAS.
Vyzvu MAS schvaluje Programovy vybor.
Vyzva MAS se musi vztahovat na celé izemi MAS, na kterém je realizovdno SCLLD.
MAS musi mit v dany okamzik vyhlaSenu pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec
SZP. Dalsi Zzadost o potvrzeni vyzvy lze podat az po zaregistrovani vSech projekti
zZ ptedchozi vyzvy na RO SZIF.
Vyzva musi byt vzdy v souladu s piislusnymi Fichemi, se SCLLD, s Programovym
ramcem SZP a s Pravidly.
Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt zvetfejnény na internetovych strankach
MAS od data vyhlaSeni vyzvy az do posledniho dne pijmu Zadosti o dotaci na MAS.
Vyzva musi byt vyhlaSena minimalné 2 tydny pfed ukonéenim piijmu Zadosti o dotaci
na MAS a ptijem Zadosti o dotaci musi trvat minimalné 2 tydny.
V kazdém kole vyzvy jsou vyhlaSeny Fiche dle schvaleného Programového ramce a
schvalené Programovym vyborem.
Vyzva musi obsahovat minimaln¢ nésledujici udaje:
- nazev MAS a SCLLD,
- &asové rozmezi a misto piijmu Zadosti o dotaci na MAS
- planovany termin registrace na RO SZIF
- odkaz na internetové stranky MAS,
- jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS
poskytujiciho informace ptfipadnym zadatellim,
- seznam vyhlaSenych Fichi, v€etné jejich tiplného znéni,
- vymezeni predpokladdané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢)
- seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li
stanoveny),
- popis zplusobu vybéru projekti na MAS, piipadné piedpis
k vybéru projekttl, ktery musi obsahovat mimo jiné postup vybéru
v ptipad¢ shodného poctu bodii ve Fichich, a vlastni ptfedpis,
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ktery zaruci transparentnost vybéru projekti a zamezi stfetu
zajml (pfipadné odkaz na internetové stranky MAS, kde je
zadatel nalezne),

- odkaz na Pravidla SZP

12)  V pribéhu piijmi Zadosti o dotaci (minimélné 1 tyden pred ukonéenim pifjmi Zadosti
o dotaci) jsou uspotfaddany informacni semindie pro potencialni predkladatele projekta.
Terminy seminait jsou stanoveny ve vyzve. V ramci kazdé vyzvy se kona minimalné
1 seminadf v uzemi MAS Slezska brana. Udastnici seminafe jsou sezndmeni se
zameienim SCLLD, oblastmi podpory, dilezitymi pravidly pro zpracovani a realizaci
projektii, bodovacimi kritérii a informacemi o vyplnéni zadosti na Portalu farmare.

13) Od vyhlaseni vyzvy do ukonceni piijmu zadosti poskytuji pracovnici MAS dle
domluvy individualni konzultace projektovych zaméra v kancelaii MAS v Paskové.

ClL6
Administrace Zadosti o dotaci na MAS

1) Ptijem Zadosti o dotaci probiha po dobu minimaln¢ 2 tydnti v kancelati MAS.

2) Piijem Zadosti a jejich nasledné administrativni zpracovani provadéji pracovnici MAS.

3) Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z uétu Zadatele na Portalu Farméie a po
vyplnéni zadatelem pireddna na MAS.

4) Zadost o dotaci je mozné nejprve konzultovat s pracovniky MAS

5) Zadatel predava kompletné vyplnény formuldé Zadosti o dotaci véetné povinnych,
ptip. nepovinnych piiloh na MAS v elektronické podobé format pdf. (na CD, USB
disku ¢i mailem) v terminu stanoveném vyzvou MAS (vybrané piilohy mize zadatel
vzhledem K jejich velikosti, pfip. formatam, piedlozit v listinné podobg¢).

6) MAS Zadost o dotaci vytiskne a Zadatel ji pfed pracovnikem MAS podepise, pokud
7adatel podava Zadost o dotaci prostiednictvim zmocnéného zastupce/zastupct,
doklada plnou moc, ktera nemusi byt ufedné ovétena.

7) Za datum podani Zadosti o dotaci se povazuje datum registrace Zadosti o dotaci
Vv Portalu farmare.

8) Piijaté Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochazi kontrolou formalnich nélezitosti a
piijatelnosti (kontrolou obsahové spravnosti, kontrolou pfijatelnosti a kontrolou
dalsich podminek vztahujicich se k danému projektu).

9) Kontrolu provadéji pracovnici MAS.

10) Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je provedena maximalné do 5
pracovnich dni od zaregistrovani Zadosti o dotaci.

11)  V piipadé zjisténi nedostatkti pii této kontrole, vyzve pracovnik MAS Zadatele
k doplnéni Zadosti o dotaci.

12)  Na doplnéni zadosti je dan pevné stanoveny termin, ktery trva 7 pracovnich dnti ode
dne nasledujiciho po dni odeslani pfipominek.
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V piipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukonéi MAS administraci dané Zadosti
0 dotaci z diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro piedlozeni Zadosti o dotaci a
zadateli je odeslano Oznameni o vyfazeni podepsané predsedou Programového vyboru
MAS.

O vysledku provedenych kontrol je zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od
ukonceni kontroly elektronicky.

Koneénym Zadatelim, kterym projde Zadost o dotaci kontrolou formalnich naleZitosti
a kontrolou pfijatelnosti s kladnym hodnocenim, je zaslano Ozndmeni o provedeni této
kontroly elektronicky.

ClL.7
Hodnoceni projekti

Hodnoceni projektii je popsano v dokumentu Zplisob vybéru projekti na MAS, ktery
je povinnou vefejnou piilohou vyhlasené vyzvy MAS.
Hodnoceni projektd ma v kompetenci Vybérova komise, s postupem hodnoceni jsou
seznameni vsichni predkladatelé Zadosti o dotaci. Pfedseda Vybérové komise miize
pro objektivni hodnoceni pfizvat i experta.
Pfi rozhodovani o vybéru projekti nalezi nejméné 50% hlast partnerim, ktefi
nezastupuji verejny sektor. Vybérova komise je usnasenischopnd, je-li pfitomno vice
jak 50% jejich ¢lent.
MAS Slezska brana se snaZi zamezit stfetu zajmi pifi vybéru projektl piijetim téchto
opatieni:
- hodnotici kritéria jsou stanovena u kazdé vyzvy.
- bodovani projektt - kazdy projekt budou hodnotit dva ¢lenové
Vybérové komise
- osoby, které jsou ve vztahu k ur¢itému projektu, se nesmi podilet
na jeho hodnoceni a hodnoceni konkurujicich projektt.
- kazdy c¢len Vybérové komise podepise pied vybérem projekta
Eticky kodex
U 7zadosti, které nebyly vyfazeny vramci kontrol uvedenych v Cl. 6, provede
Vybérova komise MAS za kaZdou Fichi vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych
preferen¢nich kritérii v souladu s vyzvou MAS.
Zasedani Vybérové komise probéhne maximalné do 15 pracovnich dnti od kontroly
FN aP.
Piedseda Vybérové komise piidéli hodnoceni projekti jednotlivym ¢lentim, jeden
projekt hodnoti vzdy 2 hodnotitelé, ktefi nejsou s projektem (nebo konkurencnim
projektem) a kone¢nym Zadatelem (nebo konkuren¢nim kone¢nym zadatelem) nijak
svazani nebo zainteresovani.
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Hodnotitelé¢ posuzuji Zadosti o dotaci na zékladé odevzdanych pisemnych podkladi
(zadost o dotaci, ptilohy).

Hodnotitelé boduji projekty na zéklad¢ bodovacich kritérii, kterd jsou soucasti vyzvy,
a to za kazdou Fichi zvlast. Kazdy hodnotitel boduje samostatné¢ do bodovacich
protokolt.

Hodnotitelé mohou béhem hodnoceni zadosti oslovit Zadatele o upfesnujici informace,
Vv pfipad¢, Ze neporozumi informacim uvedenym v zadosti nebo jsou informace
vV rozporu Sjinou casti zadosti. Je nutné zadatele v dobé hodnoceni oslovit
prostiednictvim pracovnikti MAS.

Kazdy hodnotitel u kazdého projektu, ktery hodnotil, spocitd vysledny soucet bodi,
podepise bodovaci protokol a pteda jej predsedovi Vybérové komise.

Predseda Vybérové komise s pracovnikem MAS ptekontroluji vysledné soucty pro
kazdy hodnoceny projekt.

V ptipadé, ze se hodnotitelé neshodli na konecném vysledku hodnoceni, vyzve je
predseda Vybérové komise K upravé vysledného hodnoceni. Dé&je se tak na misté a
pouze v téch bodech, u nichz doslo k neshodg¢.

Povéteny pracovnik MAS zaznamend vysledky hodnoceni (bodovani)daného projektu
do ptislusného formulafe Zadost o dotaci.

Na zaklad¢ bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi poradi projektt za kazdou
Fichi zvlast, pokud ziskaji dva a vice projekti stejny pocet bodi rozhoduji
parametry uvedené v dokumentu Zpisob vybéru projekti na MAS (nebot tyto
parametry je mozné s kazdou vyzvou ménit).

CL 8
Vybér projekti

Za hodnoceni a predvybér projektli v dané vyzvé je zodpovédna Vybérova komise
MAS, ktera navrhuje pro Programovy vybor MAS poradi projektd podle jejich ptinosu
k plnéni zaméru a cilit SCLLD.

Rozhodovacim organem je Programovy vybor, ktery vybira projekty k plnéni zaméra
a cila SCLLD k realizaci na zdklad¢ ndvrhu Vybérové komise.

V pfipadé¢ nevyCerpani minimalni alokace pro danou Fichi, rozhodne Programovy
vybor o pifevodu téchto finan¢nich prostfedki na ostatni vyhldSené Fiche
s nedostatkem financnich prostredkd.

Programovy vybor, na ktery byla kompetence schvaleni vybranych projekta
delegovana, nemtize ménit potadi ani hodnoceni zadosti 0 dotaci.

Pokud pfti vytazeni doporuceného projektu RO SZIF, nebo pii relokaci prostiedki do
dané vyzvy ziskd MAS volné finan¢ni prostfedky, budou ptevedeny do budouci vyzvy
Vv pfislusné Fichi.
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Pracovnik MAS informuje zadatele o vysi piidélenych bodl spolecné se sdélenim, zda
je jeho Zadost o dotaci vybrana ¢&i nevybrana k financovéni, a to do 5 pracovnich dnd
od schvaleni vybéru projekti MAS elektronicky.

Seznam vybranych/nevybranych zadosti bude zvefejnén na internetovych strankach
MAS do 5 pracovni dnli od schvaleni vybranych projekti. V seznamu bude uveden
nazev zadatele, IC, nazev projektu, misto realizace projektu a bodovy zisk.

Finan¢ni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé lze dale navysit z diivodu podpory
hrani¢niho projektu (projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a
zaroven spliiuje minimalni stanovenou vysi bodi), a to v souladu s ¢l. 8 bod 5.

CL9
Administrace Zadosti o dotaci v ramci PRV na RO SZIF

MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise, povinné piilohy verifikuje a
ptfedd Zadateli miniméln¢ 3 pracovni dny pted terminem registrace na RO SZIF
stanovenym ve vyzvé MAS.

Zadatel Zadost o dotaci véetné verifikovanych piiloh posle pies sviij uéet na Portalu
Farmate na prislusSny RO SZIF nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS k zavéreCnému ovéteni jejich zpusobilosti pied
schvélenim. Pokud budou nékteré ptilohy ptedkladany v listinné podobé, musi tuto
informaci Zadatel uvést u zasilané Zadosti o dotaci pies Portal Farmafe. Odeslani
Zadosti o dotaci v&etnd piiloh prostfednictvim Portalu Farmafe ze strany Zadatele
muze byt v uvedené lhiité provedeno pouze jednou.

MAS predéd do terminu registrace RO SZIF veskeré pozadované dokumenty ze strany
RO SZP: Seznam vybranych a nevybranych Zadosti s uvedenim bodového zisku a u
nevybranych projekti se uvede divod nevybrani k financovani, zapisy z jednani
Vybérové komise a Programového vyboru véetng prezenénich listin, pfilohy Zadosti o
dotaci v listinné podob¢ oznacené identifika¢nimi udaji zadatele.

RO SZIF provede registraci Zadosti o dotaci v terminu dle aktualnich Pravidel, za
datum registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF je povazovano datum finalni registrace
na RO SZIF stanovené ve vyzvé MAS.

O zaregistrovani Zadosti o dotaci bude Zadatel informovan prostfednictvim Portélu
Farmate SZIF nejpozdé¢ji do 14 kalendaini dnt od finalniho terminu registrace na RO
SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.
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Kontroly a hodnoceni projektii

RO SZIF provede u registrovanych zadosti kontroly stanovené v aktualnich
Pravidlech.

U zadosti o dotaci nebo pfiloh, které nespliiuji podminky pfijatelnosti a jejich
nedostatky jsou vyhodnoceny jako neodstranitelné, bude ukoncena administrace.
Informace a zdivodnéni je zaslana zadateli 1 MAS.

V piipadé odstranitelnych nedostatki, vyzve RO SZIF prostiednictvim Portalu
Farmare zadatele, odstranéni konkrétnich nedostatkti v terminech stanovenych
v aktualnich Pravidlech. Informace je zaslana také MAS.

Doplnénou dokumentaci ptredd zadatel MAS, ktera provede kontrolu doplnéné
dokumentace.

V ptipadé nutnosti opravy doplnéni vyzve MAS Zadatele k opravé doplnéni s pevné
stanovenym terminem tak, aby byl dodrZen termin stanoveny v Zadosti o doplnéni
neuplné dokumentace. Po doplnéni zadatele MAS znovu dokumentaci zkontroluje.
MAS zkontrolované doplnéné Zadosti o dotaci elektronicky podepise, piilohy
verifikuje a predé zadateli.

Zadatel posle doplnénou dokumentaci pies Portal farmafe na RO SZIF dle postupu pro
podani Zadosti o dotaci a pro piedloZeni povinnych, ptip. nepovinnych piiloh, a to
nejpozdgji v terminu stanoveném v Zadosti o dopInéni netiplné dokumentace.
Doplnéni netplné dokumentace se provadi prostiednictvim Portalu Farmate, vybrané
ptilohy mlze zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatim, predlozit v listinné
podobé na podatelnu ptislusného RO SZIF ¢i prostiednictvim MAS (pfilohy v listinné
podobé musi MAS verifikovat a uvést vzdy registraéni &islo Zadosti o dotaci, ke které
se ptiloha vztahuje). Pokud budou nékteré ptilohy pfedkladany v listinné podobé, musi
tuto informaci Zadatel uvést u zasilané Zadosti o dotaci pies Portal Farmare.

CL11
Provadéni zmén v Zadosti o dotaci

HlaSeni o zménach vcetné priloh podava piijjemce dotace nejdiive na MAS, ktera
provede kontrolu (zejména s ohledem na preferenéni kritéria) v terminu do 10
pracovnich dnli od obdrzeni HlaSeni o zménach.

V ptipadé€, Zze MAS s HlaSenim o zménach souhlasi, pracovnik MAS vyplni stanovisko
MAS na HlaSeni o zménach, HlaSeni o zménach elektronicky podepiSe a preda
piijemci dotace k podani ptes Portal Farmare.

V ptipadé€, ze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli ptijemci dotace napravné
opatfeni, lhiita pro opravu je maximalné 5 pracovnich dnli. Po doplnéni/opravé vyplni
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pracovnik MAS stanovisko MAS na HlaSeni o zménach a pfedd piijemci dotace
Kk podani ptes Portal Farmare.

Pokud piijemce dotace s ndpravnym opatfenim ¢i se stanoviskem MAS nesouhlasi,
pfedda MAS pisemné vyjadieni o svém nesouhlasu, které je ptfedano spolu s Hlasenim o
zménach.

Po schvaleni ¢i vyplnéni stanoviska MAS preda piijemce dotace HladSeni o zménach na
RO SZIF, a to v piipadé souhlasu neprodlené¢ po ukonéeni kontroly, nebo do 5
pracovnich dnti od obdrzeni doplnéni/opravy HlaSeni o zménach ¢i obdrzeni
nesouhlasu k doplnéni/oprave.

V piipadé, ze nebyly zjistény nedostatky, je RO SZIF povinen tento vysledek
schvalovaciho fizeni oznamit Zzadateli/piijemci dotace v terminu stanoveném
v aktualnich Pravidlech. V ptipad¢, Zze byly zjistény nedostatky v Hlaseni o zménach,
vyzadd si RO SZIF doplnéni HlaSeni o zménach a lhita pro oznameni vysledku
schvalovaciho fizeni se prodluzuje o dobu, po kterou zadatel/piijemce dotace doplituje
udaje Hlaseni o zménéch.

ClL 12
Postup pro odvolani Zadatele proti postupu MAS

Pokud zadatel nesouhlasi s postupem MAS pii kontrole FN a P, ¢i s vysi bodového
hodnoceni Zadosti o dotaci, mize predlozit do 15 kalendainich dnti od provedeni
ptislusného ukonu na MAS ziddost o provéfeni postupu MAS ¢i zdivodnéni
pridéleného poctu bodii u konkrétniho kritéria.
Na zékladé této Zadosti je svolana Kontrolni komise, kterd Zadost prosetii.
Do 10 pracovnich dni od pfedlozeni Zadosti o pfezkoumani informuje zastupce MAS
zadatele o vysledku.
Pokud zadatel s vysledkem pfezkoumani nesouhlasi, mlize se pisemné obratit se
zadosti o prezkum na pfislusny RO SZIF a musi o tom informovat MAS.
RO SZIF provede ptfezkoumani postupu MAS a zadatele pisemn¢ informuje.
Pokud pfijemce dotace nesouhlasi s postupem MAS nebo SZIF, mlze postupovat
dvéma zplsoby:
- Pisemn¢ se obratit na CP SZIF se zadosti o provéfeni postupu RO
SZIF/MAS. Pokud nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany
CP SZIF, mlze se pisemné obratit se Zadosti o pfezkum na
Prezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi.
- Podle § 141 zédkona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,spravni tad“), podat na
Ministerstvo zemé&délstvi, odbor Ridici orgdan SZP navrh na
zahajeni sporného fizeni. V souladu se zdkonem ¢. 634/2004 Sb.,
o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist, je zadatel
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povinen uhradit poplatek za podani navrhu na zahajeni sporného

fizeni 0 Sporu z vefejnopravni smlouvy.

C1 13
Auditni stopa, archivace

1) MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovéni veskeré
dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci.

2) Archivace je provadéna v souladu se zakonem 499/2004 Sb., o archivaci a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zdkont. MAS se fidi samostatnou archivni smérnici.

Cl. 14
Komunikace se Zadateli

1) Komunikaci se Zadateli zajiStuji pracovnici MAS. O vysledku jednotlivych kontrol,
hodnoceni a vybéru projekti jsou zadatelé informovani elektronicky.

2) Pied podanim Zadosti o dotaci pracovnici MAS poskytuji zadatelim konzultace
formou telefonickou, e-mailem, osobni.

3) V dob¢ kontrol a hodnoceni projektii mohou pracovnici MAS pozadovat od zadatele
dopliujici a vysvétlujici informace kpodanym Zadostem o dotaci formou
telefonickou, e-mailem, osobni, pisemnou.
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Orienta¢ni harmonogram administrace projekti

Akce Max. pocet dnii | Pocet prac. dnii | Oznameni Zadateliim
od ukon¢eni od zahajeni
predchozi procesu
¢innosti schvalovani
Kontrola FN a P 5 pracovnich dnti 5
Prvni doplnéni Zadosti o Zadost o doplnéni
dotle1 zavda.t.evleim, 7 pracovnich dn 12 Zadosti o dotaci
V ptipad¢ zjisténi
nedostatkt
Druhé doplnéni Zadosti o Zadost o doplnéni
dotflle Zavda‘tjcvlevm, 7 pracovnich dnii 19 Zadosti o dotaci
V piipadé¢ zjisténi
nedostatkl
Informovani o vysledku 15 pracovnich Oznéameni o provedeni
kontrol . 34 kontroly FN a P
dnt
II}formace,o ’Vysledku 10 pracovnich
piezkoumani postupu dni 44
MAS
Zasedani Vybérové 15 pracovnich
. . 59
komise dni
Zasedani Programového 20 pracovnich 79
vyboru dnti
In’forrnovan’l zvadatele‘: © . | 5 pracovnich dnil 84
vysledku vybéru projekt
Moznost odvolani na 15 pracovnich 99
hodnoceni projektu dnt
Iriformacero ’Vysledku 10 pracovnich
pfezkoumani postupu dn 109
MAS
Verifikace Zadosti o 3 pracovni dny
dotaci na MAS a jeji pted odevzdanim
predani zadateli na RO SZIF
Administrace MAS celkem dni 109 dnu

Tato smérnice byla schvalena Programovym vyborem MAS dne 22. kvétna 2024.

MAS Slezska brana, z.s.
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