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1. Evidence zmén




2. Vypracovani a aktualizace IP

Interni postupy (IP) MAS Slezskd brana, z. s. pIni funkci vnitfni smérnice pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni
a vybér projektovych zamérl integrovanych projektl pfi realizaci SCLLD v ramci programového ramce
Integrovaného regiondlniho operacniho programu (IROP) v programovém obdobi 2021-2027.

Interni postupy MAS byly zpracovany kancelafi MAS, kterd zajistuje realizaci SCLLD a byly schvéleny
pfisluSnym orgdnem MAS v souladu se Stanovami MAS.

Interni postupy jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavaznd pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projektovych zamérl integrovanych projektd MAS Slezskd brana, z.s.
Interni postupy jsou zpracovany jako dokument v programovém obdobi 2021-2027 pro Integrovany
regionalni operacni program.

Mistni akéni skupina Slezska brana, z. s. jako nositel SCLLD bude pfi realizaci programového ramce IROP
postupovat v souladu s Programovym dokumentem IROP a Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych
nastroju a regionalnich akénich pland v programovém obdobi 2021-2027 (dale jen ,,MP INRAP*). Zaroven
bude MAS Slezska brana, z. s. realizovat schvaleny programovy ramce IROP véetné finanéniho planu a planu
indikatorl dle planu uvedeného v MS2021+.

Interni postupy jsou zpracovany pro realizaci Mistni integrované strategie komunitné vedeného rozvoje
Uuzemi MAS Slezskd brana 2021-2027, jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS Slezskd brdna, z. s. a
vnitroorganizacnich smérnic. Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédna kancelaf MAS. Kancelar
MAS aktualizuje IP do 20 pracovnich dni od zmény v jednotném metodickém prostredi (JMP), tohoto
dokumentu nebo zmény vyvolané zménou legislativy, nejpozdéji vSak pred vyhlasenim dalSich vyzev MAS.

Interni postupy schvaluje Programovy vybor. Podrobnosti o schvéleni interni dokumentace je uvedena ve
Stanovach ¢l. IX bod 3. pism. c). Schvalené interni postupy zverejiiuje MAS na svych webovych stranka
nejpozdéji pfi vyhlaseni prvni vyzvy.



3. Identifikace MAS

Nazev subjektu: MAS Slezska brdna, z. s.
Sidlo: Mirovd 178, 739 32 Repisté
Dorucovaci adresa: Mirova 178, 739 32 Repisté
Zapsana: Krajsky soud v Ostravé, L 14105
Datum vzniku: 5. fijna 2012

Pravni subjektivita: zapsany spolek

IC: 01141422

Datova schranka: ID: v35vcut

Webové stranky: www.masslezskabrana.cz
Nejvyssi organ spolku: Valna hromada

Vykonny orgéan spolku: Programovy vybor
Statutdrni zastupce: Predseda

3.1 Administrativni kapacity MAS

Cinnost organ MAS Slezska brana, z. s. vychazi ze zdvazkd zavedeni Standardizace MAS v programovém
obdobi 2021-2027. Kompetence povinnych organt MAS Slezska bréana, z. s. jsou stanoveny platnymi
Stanovami MAS Slezska brdna, z. s., dale je upravuji a zpresnuji jednaci Fady organt a vnitini smérnice MAS.
Listiny jsou umistény na webovych strankach.

3.1.1 Valna hromada

Valna hromada je nejvy$sim orgdnem MAS Slezska brana, z. s. Valnou hromadu tvofi vSichni ¢lenové MAS.
Jednani je upraveno Stanovami MAS Slezska brdna, z. s. Pravomoci Valné hromady upravuji Stanovy MAS.
Aktudlni seznam ¢lend je uveden na webovych strankach MAS.

3.1.2 Programovy vybor

Programovy vybor je vykonnym orgdnem MAS Slezska bréana, z. s. Clenové Programového vyboru jsou voleni
ze Clend MAS, pficemzZ vefejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin nepiesahne 49 % hlasovacich prav.
Pravomoci Programového vyboru jsou upraveny Statutem Programového vyboru. Programovy vybor ma 5
clend.

3.1.3 Vybérova komise

Vybérova komise je vybé&rovym orgdnem MAS Slezska brana, z. s. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze
¢lenli MAS, pricemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepresdhne 49 % hlasovacich prav.
Pravomoci Vybérové komise jsou upraveny Statutem Vybérové komise. Hlavnim Ukolem Vybérové komise


http://www.masslezskabrana.cz/

je hodnoceni projekt( na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi projektl podle
poctu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise ma nejméné 7 ¢len(.

3.1.4 Kontrolni komise

Kontrolni komise je kontrolnim orgdnem MAS Slezska brana, z. s. Clenové Kontrolni komise jsou voleni ze
¢lend MAS. Pravomoci Kontrolni komise jsou upraveny Statutem Kontrolni komise. Kontrolni komise
provadi pfezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS. Kontrolni komise ma 3 cleny.

3.1.5 Kancelai MAS

Kancelar MAS je administrativni jednotkou MAS. Slozeni kancelafe MAS ve vztahu k realizaci strategie CLLD
— programového rdmce IROP je Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a zaméstnanec MAS — Projektovy
manazer pro IROP. Pracovni ndpli pozic Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a zaméstnanec MAS —
Projektovy manazer pro IROP je soucasti pracovni smlouvy. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD je
odpovédny za chod kancelare MAS. V pfipadé stfetu zajmu se pracovnici kanceldre MAS navzajem zastupuiji.



4. Vyzvy MAS Slezska brana, z. s.

Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektovych zamér(i jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach
tohoto dokumentu, v Obecnych a Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce. Pfi vyhlasovani vyzev,
bude MAS Slezska brana, z. s. respektovat podminky vyzvy na podporu integrovanych SCLLD, kterou vyhlasi
RO IROP.

4.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev vyhotovuje kancelaf MAS Slezskd brana, z. s. maximalné na jeden rok. Zpracovava jej
Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD na zadkladé podnétll Programového vyboru, Valné
hromady ¢i pracovnich skupin. Harmonogram vyzev a jeho aktualizace schvaluje Programovy vybor.
Harmonogram vyzev je zvefejnén na strankdch MAS Slezskd brdna, z. s., a to do 10 pracovnich dni od
schvaleni nebo aktualizace harmonogramu vyzev Programovym vyborem MAS.

Harmonogram vyzev neni predmétem konzultaci a pfipominkovani RO IROP. Po schvaleni ¢&i aktualizaci
harmonogramu vyzev je harmonogram zaslan RO IROP. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila
schvaleny harmonogram vyzev na RO IROP do 20 pracovnich dni od schvéleni harmonogramu ¢&i aktualizace
ze strany Programového vyboru.

4.2 Priprava vyzvy MAS, jeji vyhlasovani a zména vyzvy

RO IROP vyhla$uje vyzvy pro predkladani projektd z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy zvefejfiuje po jejich
schvaleni na webu: www.irop.mmr.cz.

Vyzva MAS je vidy kolova. Hodnoceni jednotlivych zadosti probihd po skonéeni terminu pro predkladani
Zadosti.

Vyzva MAS je povinné zvefejnéna na webovych strankdch MAS Slezska brana, z. s. Vyzva MAS je vyhlaSovana
mimo monitorovaci systém MS2021+. Na zakladé vyzvy MAS predklada Zadatel Zadost o podporu do
specifické vyzvy RO pro CLLD.

MAS nem(iZe vyhldsit vyzvu pfed vyhlasenim vyzvy RO IROP a nemiiZe ji ukonéit pozdéji, ne? je stanoveno
datum ukonéeni piijm@ zadosti ve vyzvé RO IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro Zadatele
a pfijemce, kterd byla p¥ipravena RO IROP, Internimi postupy MAS a déle zahrnuje komplexni kritéria pro
hodnoceni projektovych zamér.

Vyzva MAS je vyhlaSovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

4.2.1 Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené Ihiity:

e datum ukonceni pfijmu projektovych zamért muize nastat nejdrive 30 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy a zahajeni pfijmu zamérd,

e text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS do
konce doby udrZitelnosti vsech projekti vIROP nebo do predloZeni zavérecné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Vyzva MAS je v souladu s IROP vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Vyzva MAS blize upravuje
podminky pro Zadatele v souladu se schvalenou strategii CLLD, resp. Programovym ramce IROP. Vyzva
MAS je nastrojem MAS pro fizeni realizace strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.


http://www.irop.mmr.cz/

Soucasti vyzvy je seznam priloh, které vyZzaduje MAS pro hodnoceni. Ve vyzvé MAS je dédle uveden odkaz
na Interni postupy MAS a odkaz na Obecnd a Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce. Do vydani
pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, ktera je platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS, a v dobé realizace
se prijemce fidi vzdy aktualni verzi vySe uvedenych Pravidel.

Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni souladu projektového zdméru s Programovym
rdmcem IROP a kritéria pro vécné hodnoceni.

Programovy manazer IROP pfipravi Vyzvu MAS. Vyzva MAS respektuje zaméreni opatifeni programového
ramce IROP, Gzemi MAS, finan¢ni rdmec opatreni, cilové hodnoty indikator( a lhity pro ukonceni pfijmu
projektovych zamér(.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi kancelar MAS — Programovy manazer IROP v souladu s MP INRAP na
zakladé zmény legislativy, zmény nadfazené metodiky, nlezl z kontrol/auditl/administrativniho ovéreni.
Zména vyzvy musi byt radné odlvodnéng, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény,
davod provedeni zmény, pfipadné dopady na zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukonéen
prijem projektovych zamérd.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

- zrusit vyhlasenou vyzvu,

- snizit alokaci vyzvy,

- zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaja,

- zménit miru spolufinancovani,

- zménit vécné zaméreni vyzvy,

- zménit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
- posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,

- posun data ukonceni pfijmu projektovych zamér( na dfivéjsi datum,

- ménit kritéria pro hodnoceni projektu.

Zmény vyzvy schvaluje Programovy vybor MAS Slezska brana, z. s. O kazdé zméné vyzvy informuje
Programovy manaZer IROP potencidlni Zadatele. Programovy manaZer také zverejiiuje vyzvu nebo
informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dnl od schvaleni vyzvy Programovym vyborem na webu
www.masslezskabrana.cz. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy aZz po ukonéeni doby
udrzitelnosti vsech projektd v IROP.

Na vyzadani MAS zasila RO IROP dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné pfiloh).

4.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Podrobna kritéria pro hodnoceni projektli jsou rozélenéna podle fazi procesu hodnoceni. Kritéria pro
hodnoceni splnuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni. Pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha
ke kazdé vyzvé MAS. MAS vytvofi seznam kritérii pro hodnoceni. U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt
pridélené body jasné charakterizované. Nelze uvést Skalu 1-10 bodd, aniZz by kritérium bylo mozné
objektivné vyhodnotit. Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii.

Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a prijemce pfislusné vyzvy pro MAS jsou uvedena obecna kritéria
prijatelnosti, kritéria formalnich naleZitosti a specificka kritéria pfijatelnosti. Z téchto kritérii vychazi
kritéria pro hodnoceni Posouzeni souladu projektového zaméru s Programovym ramcem IROP. MAS
prebird adekvatni kritéria, ktera vychazi ze Sablony projektového zaméru, jez vyplfiuje zadatel.

Kritéria pro Posouzeni souladu projektového zaméru s Programovym ramcem IROP jsou zapracovana do
kontrolnich listd. MAS je povinna podle téchto kontrolnich list( kritéria vyhodnotit.
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4.3.1 Povinné kritéria formalnich naleZitosti a pfijatelnosti

e Projekt je svym zdmérem v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS

e Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS

e Zadatel splfiuje definice opravnéného piijemce pro pfisludny specificky cil a vyzvu MAS

e Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydaju, pokud jsou
stanoveny

e Projekt respektuje limity zpUsobilych vydajt, pokud jsou stanoveny

e Potfebnost realizace je odlvodnéna

e 7adost o podporu je podand v predepsané formé

e 7Zadost o podporu je podepsand opravnénym zastupcem Zadatele

e Jsou doloZeny vSechny povinné pfilohy a obsahové splfiuji nalezitosti pozadované v dokumentaci
k vyzvé MAS

Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvdlenou strategii CLLD.

4.3.2 Zasady tvorby kritérii hodnoceni
e Operace prispiva k dosazeni cild a vysledkl prislusného opatfeni a strategie CLLD
e Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projektd
- Ucelnost
- Efektivnost
- Hospodarnost
- Potrebnost
- Proveditelnost
- Soulad s horizontalnimi principy

MAS uvadi aspekty kvality projektd v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni. Kritéria pro hodnoceni jsou
nediskriminacéni a transparentni.

Kancelaf MAS (Programovy manazer IROP a vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD) ve spolupraci
s Programovym vyborem pfipravi kritéria pro Posouzeni souladu projektového zaméru s Programovym
ramcem IROP a Kritéria pro vécné hodnoceni. MAS stanovuje primarné kritéria, ktera hodnoti pfinos
projektového zaméru k pInéni zdamér( a cild strategie CLLD.

V pripadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovava kanceldr MAS (Programovy manazer
IROP a vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD) jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria jsou odliSena pro
razné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno ,,nerelevantni” pro konkrétni aktivitu.

Kanceldf MAS (Programovy manazer IROP a vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD) stanovi, ktera
kritéria jsou pro Posouzeni souladu projektového zaméru s Programovym rdmcem IROP napravitelnd a

nenapravitelnd. Tato kritéria schvaluje Programovy vybor.

Kritéria pro Posouzeni souladu projektového zadméru s Programovym rdamcem IROP maji formu
vylucovacich kritérii v podobé: splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.
Kanceldaf MAS (Programovy manazer IROP a vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD) urci zpUsob
bodovani jednotlivych kritérii pro vécné hodnoceni a uréi minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek

vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodd.

Kritéria pro vécné hodnoceni schvaluje Programovy vybor MAS.



4.4 Kontrolni listy MAS

Kanceldaf MAS zpracovava kontrolni listy pro hodnoceni projektovych zamérd (Posouzeni souladu
projektového zaméru s Programovym ramcem IROP, Vécné hodnoceni). Kontrolni listy vychazeji z
hodnoticich kritérii.



5. Hodnoceni a vybér projektovych zamért

MAS provadi hodnoceni a vybér projektovych zamér( integrovanych projektd na zakladé predem
stanovenych kritérii pro vybér projektovych zaméra. MAS se podili na vybéru operaci v souladu s evropskou
legislativou a podminkami Programového dokumentu IROP. MAS dodrzuje nediskriminacni a transparentni
proces vybéru projektd a kritéria, jez brani stfetu zajmu a zajistuje, Ze rozhodnuti o vybéru nebude
kontrolovat jedna zajmova skupina.

Hodnoceni projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od podani projektového zaméru na MAS az
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projekt( probiha ve tfech fazich.

e Posouzeni souladu projektového zaméru s programovym ramcem IROP, kterou provadi
zaméstnanci MAS.

e Vécné hodnoceni, které provadi Vybérova komise MAS.

e Hodnoceni zadosti o podporu ze strany CRR.

Hodnotitelé na MAS provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektovych
zamérl a vyplnuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni.

5.1 Posouzeni souladu projektového zaméru s Programovym ramcem IROP

Posouzeni souladu projektového zaméru s Programovym rdmcem IROP (dale jen ,Posouzeni souladu
zaméru“) probihd mimo systém MS 2021+ a provadi jej Programovy manazer MAS.

Pfi Posouzeni souladu zaméru uplatiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem (Programovy
manazer MAS) a zkontrolovani jednim schvalovatelem (Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD).
Schvalovatel je zaroverni druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvdleni hodnoceni a
zaroven ovéruje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani projektového zaméru, se neucastni hodnoceni
projektového zaméru ve vyzvé. Na osoby, které provadéji Posouzeni souladu projektu, se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajma.

Pro Posouzeni souladu zaméru je prifazen Programovy manaZer IROP k projektovému zaméru jako
hodnotitel a vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD jako schvalovatel. Do procesu Posouzeni souladu
zaméru mohou byt podle pracovni vytizenosti a zamezeni stfetu zajmU prirazeni i dalsi Programovi
manazefi MAS. Vystupem Posouzeni souladu zaméru je vyplnény kontrolni list projektu, ktery je
elektronicky nebo ru¢né podepsan ze strany hodnotitele a ze strany schvalovatele.

Kanceldaf  MAS zahajuje Posouzeni souladu pfijatych projektovych zamérl po ukonceni pfijmu
projektovych zamér( na MAS. Lh(ita pro provedeni Posouzeni souladu zaméru je 30 pracovnich dni od
ukonceni pfijmu zamér(, Ih(ta se pozastavuje po dobu, kdy ma Zadatel zamér k doplnéni.

Pokud pfi Posouzeni souladu zaméru projektovy zamér nesplni jedno ¢i vice napravitelnych kritérii,
pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni projektového
zaméru maximalné 2krat.

Lhata pro doplnéni projektového zaméru je 5 pracovnich dnll od oznameni Zadateli, v odlivodnénych
pfipadech Ize Ih(tu prodlouZit maximalné o 5 pracovnich dn(. V pripadé nedostate¢ného doplnéni, nebo
v ptipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana 2. vyzva k doplnéni projektového
zaméru. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé neposle projektovy zamér spliujici vSechna kritéria, je
hodnoceni ukonéeno — tzn., projektovy zamér nesplnil Posouzeni souladu zdméru. Programovy manazer
IROP zasle Zadateli e-mail o ukonceni Posouzeni souladu zaméru. Kazdy Zadatel miZe podat Zadost o
prezkum v ptipadé negativniho vysledku Posouzeni souladu zdméru. Zadatelé se mohou prava na podani
Zadosti o prezkum vzdat. Podrobnosti v kapitole Pfezkum hodnoceni projektl IP.



Po uplynuti lhaty pro podani zadosti o prezkum, vyreseni pfipadnych Zadosti o pfezkum a opravného
hodnoceni, informuje Programovy manazer IROP s védomim Vedouciho zaméstnance SCLLD elektronicky
¢leny Vybérové komise o ukonceni Posouzeni souladu zaméru vcetné prezkumd. Lhdta pro vécné
hodnoceni zacind béZet nasledujici den od zaslani informace o ukonceni procesu Posouzeni souladu
zaméru vcetné prezkum ¢lenlim Vybérové komise.

5.2 Vécné hodnoceni

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MAS Slezska brana, z. s. Vybérova komise MAS hodnoti
jednotlivé projektové zaméry, pfidéluje bodové hodnoceni, a vytvafi zapis z jedndani a vyplfiuje kontrolni
listy s hodnocenim projektovych zaméra.

Vystupem hodnoceni je seznam projektovych zamér( sefazenych sestupné podle dosazenych bodl. V
prabéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

Do vécného hodnoceni jsou pfedany Programovym manazerem IROP projektové zameéry, které splnily
podminky Posouzeni souladu projektu.

Vybérova komise MAS ohodnoti projektové zaméry nejpozdéji do 20 pracovnich dnll od ukonéeni faze
Posouzeni souladu projektu (po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se
prava podani Zadosti o prezkum vsech Zadatell, resp. po vytizeni Zadosti o pfezkum ve fazi Posouzeni
souladu projektu) podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedena ve Stanovach MAS Slezska brana, z. s., a dale upravena
Statutem Vybérové komise.

Vécné hodnoceni vsech predloZzenych projektovych zaméri ve vyzvé MAS provadi Vybérova komise MAS.
Na jedndni Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektovému zaméru.
Vécné hodnoceni predlozenych projektovych zamérld a seznam hodnocenych projektovych zamérd
sefazeni podle vécného hodnoceni schvaluje Vybérova komise.

e Kanceldf MAS jménem predsedy Vybérové komise zasila pozvanku na jednani Vybérové komise
do 10 pracovnich dnd od ukonéeni faze kontroly formalnich néleZitosti a pfijatelnosti, resp. do 10
pracovnich dnll od stanoveni povinnosti provést opravné hodnoceni, clenlim Vybérové komise.

e Programovy manaZer IROP pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni. Podklady pro hodnoceni
obdrzi ¢lenové Vybérové komise nejpozdéji 5 pracovnich dni pred jednanim Vybérové komise.

e Programovy manazer IROP zajisti pred zahajenim hodnoceni proskoleni vSech clenli Vybérové
komise o stfetu zajmu{ a seznami ¢leny s postupem pti bodovani a rozhodovani.

e Na¢leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajma. Clenové Vybérové komise, ktefi
jsou ve stfetu zajm(, se jednani neucastni.

e Clenové Vybérové komise v pribé&hu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

e Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru, ktery je
soucasti zapisu z jednani Vybérové komise jako piiloha. Clenové Vybérové komise hodnoti
konsensudlné, v pfipadé, Zze se nazorové rozdily nepodafi vysvétlit a najit konsensus, mlze
predseda Vybérové komise nechat o vysledku hodnoceni hlasovat. Pfitomni ¢lenové Vybérové
komise vypliuji a podepisuji kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru.

e Zapis z jednani Vybérové komise obsahuje projektové zaméry serazené sestupné podle
dosazenych bodl, rozdélené na projektové zaméry, které splnily a nesplnily podminky vécného
hodnoceni. V pfipadé shodného poc¢tu bodd u dvou a vice projektli v jedné vyzvé se ve vécném
hodnoceni vyse umisti projekty s nizsimi celkovymi zpUsobilymi vydaiji.

e O vécném hodnoceni predloZenych Zadosti hlasuje Vybérova komise dle Stanov MAS Slezska
brana, z. s.

e Do 10 pracovnich dnl od ukonceni jednani Vybérové komise je Programovym manazerem IROP
vysledek hodnoceni spolu se zapisem z jednani z Vybérové komise zvefejnén na strankach MAS.



e O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim informativniho e-mailu ze
strany nositele SCLLD (MAS Slezska brana, z. s.) a to do 10 pracovnich dnl od ukonceni jednani
Vybérové komise.

e Ode dne doruceni e-mailu Zadateli s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli IhGta pro moZnost podani
7adosti o prezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se
mohou poddni Zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Pfezkum hodnoceni
projektovych zaméra IP.

e Pouplynutilhity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti
o prezkum vSech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni jsou
projektové zdméry predany Programovému vyboru MAS Slezska brana, z. s. Podrobnosti o vybéru
projektll jsou uvedeny v kapitole Vybér projektovych zaméra IP.

5.3 Vybér projektovych zaméra

Proces vybéru projektovych zamér( je soubor cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni
Vécného hodnoceni projektovych zamérli do zasedani Programového vyboru, jakozto rozhodovaciho
organu MAS Slezska brana, z. s. Cilem vybéru projektovych zamér( je vybrat transparentné na zakladé
vysledk(l hodnoceni projektovych zamérl takové zaméry, které prispéji k plnéni cild SCLLD. Podminkou
pro zarazeni projektového zaméru do procesu Vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.
Rozhodovaci organ nesmi ménit bodové ohodnoceni a poradi projektovych zamér( z vécného hodnoceni.
Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru projektovych zaméru jeden seznam za
vyzvu, nikoli seznam za kaZdou aktivitu.

Za vybér projektovych zaméru je odpovédny Programovy vybor jakozto rozhodovaci orgdn MAS Slezska
brana, z. s. Pravomoci Programového vyboru jsou uvedeny ve Statutu a Stanovach MAS Slezska bréna, z.
s. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila pozvanku na jednani ¢cleniim Programového vyboru do
10 pracovnich dnl od predani zapisu a vysledku vécného hodnoceni Vybérové komise. Soucasti pozvanky
je zapis z jednani Vybérové komise, popfipadé dalsi dokumentace MAS.

Jednani Programového vyboru se kond nejpozdéji do 20 pracovnich dni od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti Ihty pro podani Zzadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
Zadosti o prezkum vSech Zadatel(, resp. po vytizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Programovy vybor MAS Slezska brana, z. s. vybira projektové zaméry na zakladé navrhu Vybérové komise.
Clenové Programového vyboru, ktefi provadi vybér projektovych zamér( na zakladé vysledku vécného
hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajma.

Pfi vybéru projektovych zamér( vydava MAS kladné vyjadieni o souladu projektového zaméru se
schvdlenou strategii CLLD pouze do 100 % alokace vyzvy MAS, do které byl projektovy zamér predlozZen, za
splnéni podminek vyzvy MAS. V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Programovy vybor
0 moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani Programového vyboru vytvofi uréeny zapisovatel zapis, ve kterém jsou vypsany projektové
zaméry, které byly a nebyly vybrany a také Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se
schvalenou strategii CLLD.

Programovy manazer IROP do 10 pracovnich dnl od ukonéeni vybéru projektovych zamérd predava RO
IROP jeho vystupy, Vyjadfeni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou strategii
CLLD a zapis z jednani Programového vyboru. Ukonéenim vybéru integrovanych projektl se rozumi
okamzik podepsani zapisu z jednani.

Programovy manaZer IROP zasild Zadateli e-mail z adresy nositele SCLLD (MAS Slezska brana, z.
s.) do 10 pracovnich dnd od ukonceni vybéru projektovych zaméra.



Programovy manazer IROP zverejiiuje zapis vCetné seznamu vybranych a nevybranych projektovych
zamérd na webu MAS do 10 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projektovych zamér(i integrovanych
projekta.

Proti rozhodnuti Programového vyboru MAS Slezska brana, z. s. o vybéru projektovych zamérli muze
Zadatel podat odvolani.

5.4 Podani projektové zadosti do MS 2021+ ze strany Zadatele

MAS provadi hodnoceni a vybér projektovych zamér(l mimo monitorovaci systém MS2021+, dalSim
krokem Zadatele je podani zddosti o podporu integrovaného projektu prostrednictvim MS2021+.

Jednou z povinnych pfiloh pfi podani Zadosti o podporu do systému MS2021+ je kladné vyjadieni MAS o
souladu se schvalenou strategii CLLD. Pfilohu MAS zpracovava dle vzoru uvedeného v pfiloze Specifickych
pravidel konkrétni vyzvy. Pfilohou kladného vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii CLLD je
projektovy zamér, jehoz se toto vyjadreni tyka. Kladné vyjadreni MAS musi byt platné ke dni registrace
zadosti o podporu do systému MS2021+. MAS vydava pfilohu ,Vyjddreni MAS o souladu se schvdlenou
strategii CLLD” do 5 pracovnich dn( ode dne jednani Programového vyboru, na kterém bylo rozhodnuto
o vybéru projektd konkrétni vyzvy. Programovy manaZer IROP zasila prilohu UspéSnym Zadatellm
elektronicky.

Priloha ,Vyjddreni MAS o souladu se schvdlenou strategii CLLD” je platna 15 pracovnich dni od data
podepsani prilohy opravnénou osobou (toto datum je dano datem uvedeném v elektronickém podpisu
opravnéné osoby). Datum platnosti prilohy je uvedeno pfimo v dokumentu ,Vyjddreni MAS o souladu se
schvdlenou strategii CLLD".

Elektronickou Zadost o podporu v MS2021+ vZdy pfipodepisuje povéreny zastupce MAS, jemuz je Zadost
nasdilena Zadatelem (jako prvni signataf v poradi). Timto postupem MAS osvédci soulad elektronické
Zadosti s projektovym zamérem, jenz byl predmétem hodnoceni MAS.



6. Pfezkum hodnoceni projektovych zaméru

Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o prezkum, i kdyZ uspél, nejpozdéji do 15 kalendarnich dnli ode dne
doruéeni ozndmeni o vysledku hodnoceni. Zadost o pfezkum Ize podat po kazdé &asti hodnoceni MAS.

Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o pfezkum vzdat. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
informuje Zadatele o moznosti vzdani se prezkumu. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v ptipadé, kdy
se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani Zzadosti o prezkum.

Urychlit proces hodnoceni lze pouze v pfipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prdva na
podani zadosti o prezkum. Zadatel mGze potvrdit vzdani se prava na prezkum e-mailem. Pfilohou je
vyplnény Vzor vzddni se prdva podat Zddost o prezkum, nebo doruci pisemné/osobné na MAS.
Zadatel vypIni jednotny formula¥ pro pfezkum a ode$le ho e-mailem na kontaktni adresu uvedenou ve
vyzvé MAS.

Pfezkum hodnoceni provadi Kontrolni komise MAS Slezska brana, z. s. na zakladé podklad( od
Zadatele, ktery o prezkumné fizeni pozadal. Pravidla jednani Kontrolni komise MAS Slezska
brana, z.s. jsou uvedeny ve Statutu Kontrolni komise. Kontrolni a monitorovaci komise MAS
rozhodne nejpozdéji do 5 pracovnich dnll od podani Zadosti o prezkum, v odivodnénych pripadech
do 10 pracovnich dnd od podani Zadosti o pfezkum. O divodech prodlouzeni |hity bude Zadatel
informovan elektronicky. Vysledek pfezkumného fizeni je zaznamendn do zapisu z jednani Kontrolni
komise MAS.

Z jednani Kontrolni komise MAS musi byt pofizen zapis, ktery bude minimalné obsahovat nasledujici
informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,

e jmenny seznam ucastnika,

e strucny popis obsahu zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

e 0soby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum z divodu stretu zajma,
rozhodnuti Kontrolni komise MAS

Zapis vypracovava ¢len Kontrolni komise MAS nebo Programovy manaZer. Podrobnosti o schvalovani
zapisu z prezkumu jsou uvedeny ve Statutu Kontrolni komise.

Kontrolni komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyrazeni projektového zaméru nebo
proti vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se mdZe odkazovat pouze na informace, které byly
uvedeny v predloZzeném projektovém zaméru. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v
predlozeném projektovém zaméru, nesmi byt bran zfetel. U kazdého pfezkoumavaného kritéria
Kontrolni komise MAS uvede, zda shledal Zadost divodnou/¢asteéné ddvodnou/nedivodnou a
zaroveri uvede popis svého rozhodnuti. V pfipadé, e 7adatel v Zadosti o pfezkum napadd kritéria,
jejichZ nesplnéni nevedlo k vyrazeni projektového zdméru (napf. kritéria Posouzeni souladu
projektu, u kterych nebyl wvyzvdn k doplnéni, protoZe Zadost nespliovala nékteré :z
nenapravitelnych kritérii), se Kontrolni komise témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢aste¢né dlivodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok Kontrolni
komise je zdvazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 30 pracovnich
dnll podle procesu hodnoceni nastaveného v kapitole Hodnoceni a vybér projektovych zamér( IP. Na
hodnoceni se smi podilet hodnotitel/hodnotici komise, ktery provadél/a pavodni hodnoceni.

Zadost o prezkum Zadatel miiZe podat proti pozitivnimu i negativnimu vysledku vécného hodnoceni.
Zadatelé se mohou préava na poddani zadosti o prezkum vzdat.



Pokud Zadatel poda zadost o prezkum rozhodnuti poskytovateli dotace (RO IROP), posuzuje zadost o
prezkum prezkumnd komise RO IROPv souladu s postupy stanovenymi Metodickym pokynem
pro vyzvy, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi 2021-2027 a internimi postupy
RO. RO mize internimi postupy rovnéz upravit zpGsob a rozsah zapojeni MAS (poskytnuti podkladd,
Ucast na jednani ptrezkumné komise) do vyfizeni zadosti o pfezkum.



7. Opatreni proti stietu zajmt

Zaméstnanci kancelafe MAS, provadéjici posouzeni souladu projektu, nesmi byt v podjatosti vici
hodnocenym projektovym zamérlm a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex. Pokud
zaméstnanci kanceldfe MAS jsou podjati, informuji o své podjatosti Vedouciho zaméstnance pro
realizaci SCLLD a nesmi hodnotit Zadny projektovy zamér v dané vyzvé.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru, Kontrolni komise, ktefi se podili na hodnoceni a
vybéru projektovych zamér( pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum
hodnoceni a vybér projektovych zamér(i, podepisi eticky kodex. V ném jsou uvedeny postupy pro
zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k Zadatellm.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru, Kontrolni komise, ktefi jsou ve stietu zajm(, jsou
povinni o této skutecnosti informovat Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD pred jednanim
Vybérové komise, Programového vyboru, Kontrolni komise, ptipadné neprodlené po zjisténi této
skutecnosti.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru, Kontrolni komise, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se
nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového zdméru ani ostatnich projektovych
zaméru, které danému projektovému zaméru pri hodnoceni a vybéru konkuruiji.

Clenové Vybérové komise a Programového vyboru, ktefi se podileji na vécném hodnoceni a vybéru
projektovych zamér(, radné zdlvodriuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé, ceho
bylo ptislusné rozhodnuti u¢inéno.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zaméra nalezelo nejméné 50 %
hlast partneriim (¢lenim organ), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jedndni Programového vyboru, Vybérové komise a Kontrolni komise je pofizen pisemny zapis, ktery
obsahuje minimalné:

- Datum a ¢as jednani.

- Jmenny seznam Ucastnikd.

- Prehled hodnocenych projektovych zaméra a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné
zdGvodnéni ke kazdému projektovému zaméru) — v pfipadé vécného hodnoceni, nebo
prehled vybranych a nevybranych — v pfipadé vybéru projektovych zaméru.

- Informovani o stfetu zajma.

Vybrani ovérovatelé na jednanich organi MAS (Programovy vybor, Vybérova komise, Kontrolni
komise) podepisuji na zavér jedndni zapis s vysledkem jednani. Zapis z jednani orgdni MAS
provadeéjici hodnoceni a vybér projektovych zamér(, pripadné prezkum hodnoceni, bude zverejnén
kanceldfi MAS na webovych strankdch MAS spolec¢né se seznamem vybranych a nevybranych
projektovych zamér( a to do 10 pracovnich dni od ukonceni vybéru projektovych zamér(.



8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s programovym ramcem IROP o realizaci
po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. prosince 2035), a zajistit tak
dostatec¢nou auditni stopu o realizaci programového ramce IROP.

Archivace a skartace veskerych dokument( se fidi Archivaéni smérnici MAS Slezska brana, z. s.

Odpovédnost za provadéné Cinnosti v rdmci zajisténi auditni stopy, archivace, spoluprace s
externimi subjekty nese Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

MAS umozni vykon kontroly nebo auditu dal$im povéfenym organdm CR nebo EU, poskytne jim
nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotcenych realizaci
programového ramce IROP, a zajisti pfistup k veskerym dokladim a dokumentim souvisejicim s
realizaci programového ramce IROP.

MAS je zarover povinna informovat RO IROP o jakychkoliv kontrolach a auditech provedenych dalimi
povérenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem IROP a o jejich vysledcich.



9. Nesrovnalosti a stiznosti

Pokud Zadatel poda stiznost na postup MAS pfi hodnoceni a vybéru projektovych zdmérd kontrolni
organ MAS proveéri postup prislusnych organi MAS v souladu s metodikou MP INRAP a internimi
postupy.

Na MAS Slezskd brana, z. s. je za vedeni evidence a vyfizovani stiznosti zodpovédny kontrolni organ,
tedy: Kontrolni komise. Odpovédnost za provddéné cinnosti v ramci vyfizovani nesrovnalosti a

stiznosti nese Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Lhita pro vyfizovani stiznosti je 30 pracovnich dni.



10. Komunikace se zadateli a partnery

Komunikaci se Zadateli zajistuje predevsim kanceldf MAS (Programovy manazer IROP a Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD). Konzultace s Zadateli a pfijemci poskytuje MAS Slezska brana, z. s.
bezplatné k pripravé projektovych zdmérl a k navrhovanym zménam projektovych zamérd.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probihd prostfednictvim elektronické e-mailové
komunikace, telefonicky a osobné. Kancelaf MAS odpovida na dotazy do 14 pracovnich dni od zaslani
dotazu MAS. Programovy manaZzer IROP a Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD poskytuji i osobni
konzultace predevsim v prostorach kanceldfe MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych
strankdch uvadi konzultacni hodiny a kontaktni osoby. Na zadkladé telefonické komunikace je mozné
konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultacnim hodindm. Na Zadost Zadatele,
prijemce ¢i partnera MAS je mozZno vyhotovit pisemny zapis z jednéani/konzultace.

Kanceldf MAS je dale odpovédnd za funkénost internetovych stranek MAS Slezska brana, z. s.,
(www.masslezskabrana.cz), které jsou jednim z typu komunikace. Web MAS Slezska brana, z. s.
obsahuje minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktudlni seznam partnerd a zajmovych skupin

e Adresasidla, kancelare, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby
e Mapa uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam ¢len( povinnych organt MAS

e Vyzvy MAS véetné relevantnich ptiloh

e Strategii CLLD MAS Slezska brana, z. s.

e Informace o projektech podporenych v rdmci SCLLD

e Archiv dokumentace.


http://www.masslezskabrana.cz/

11.

Priloha €. 1: Eticky kodex

13, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka®) projektovych
zameér( integrovanych projektt z Integrovaného regionalniho operacniho programu (dale jen ,,IROP“),
pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také ,Eticky kodex“).

1.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jedndni, které by vedlo ke stfetu vefejného
zajmu s jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je
povazovan jakykoliv zajem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotcené osobé nebo jiné osobé
ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona
nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ci
poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZivd informace souvisejici s jeho/jeji c¢innosti v ramci
implementace IROP pro svij osobni zajem ¢i v zajmu tfeti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi
zachovat milcenlivost o vsech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni
dozvédél/a.

V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat,
ozndmi tuto skutecnost MAS Slezska brana, z. s. a na hodnoceni se nepodili.

V pfipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o
podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpracovatelem
poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, ozndmi tuto skute¢nost neprodlené MAS
Slezska brana, z. s. a nebude se Zadnym zplUsobem podilet na hodnoceni projektového zaméru
integrovaného projektu ani nebude zasahovat do jedndni tykajici se tohoto projektového
zdméru integrovaného  projektu ¢ jej  jakymkoliv  zplsobem  ovliviiovat.
Hodnotitel/hodnotitelka se zaroveri nem(ze podilet ani na hodnoceni jinych projektovych
zamér( integrovanych projektl v dané vyzvé.

11.1 Dary a vyhody

1.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyZaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani zadna jina
zvyhodnéni, kterd by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pristup.
Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou cinnosti dostal/dostala
do postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji
Cini pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.

Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem
spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

PFi vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neudini anebo nenavrhne ucinit Ukony, které
by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda,
odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje MAS Slezskd brana, z. s.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Zze budu zachovévat veskeré principy uvedené v
tomto Etickém kodexu, véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a ml¢enlivosti, které jsou do
tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni:

Datum podpisu:



